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% PROCEDIMIENTO PARA INFORMACION Y PRENSA

CODIGO VERSION FECHA DE EMISION
GOBERNACION
DE ARAUCA P-DE-02 02 23/05/2013
1. OBJETIVO

Dar a conocer todos eventos institucionales del Gobernador, de cada dependencia y de

los entes descentralizados.

2. ALCANCE
Inicia desde la revision de los actos a desarrollar, hasta la publicacion de la informacion en

los diferentes medios de comunicacion.
3. TERMINOS Y DEFINICIONES

PRENSA: al conjunto de publicaciones impresas en papel, destinadas principalmente a
difundir informacién o noticias, en especial sobre la actualidad, pero también para
entretenimiento {(comics y pasatiempos). La prensa diaria se distingue por la impresién en
papel barato, al contrario de las revistas, mas ilustradas a color e impresas en mejor
papel, Esta Ultima forma de publicacién ha experimentado una gran diversificacién que le

ha permitido resistir mejor a la competencia de los medios de comunicacion electrénicos,

tales como la television, la radio e Internet.
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4. FLUJOGRAMA
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO

1. Registro de Actos a
desarrollar

hJ

Revisién de la agenda del gobernader, por
parte det despacho, el cual suministra la
Informacion para registrar los actos a

Técnice de prensa

2. Organizacién y
conocimiento del protocolo

4

3. Cubrimiento periodistico

Y

4. Qrganizacion y
publicacidn de la
informacion en la pagina
WEB

FIN

desarrollar diariamente. Auxiliar administrativo N.A.
También se tiene en cuenta fa infermacion que de prensa
hace noticia en las diferentes dependencias
para su publicacion
Se organiza ef acuerdo a | .
o€ organiza e pr.ot'ocolo, de 0213 Técnico de prensa
informacion suministrada por despache. - LT :
; " Auxiliar administrativo
Se da a conecer a los diferentes medics de
S de prensa
comunicacion Jos eventos a desarroliar,
Cubrimient iodfstico de las diferent Archivo
rimien i e las diferentes . ik
a;:Jtivédagesodzllengb::nc:dor ue vaimredesde las Tecnico de prensa magnenee
‘ 9 g ‘ Auxiliar administrativo Fotografias
acciones en el despacho hasta la presencia de prensa Videos
institucional en las comunidades Grabacicnes en
audio digital
Boletin de
. ! . » prensa en ia
Diariamente se organiza la infermacion, se pégina WEB

publica en la pdgina web, se envia a los medios
de comunicacion (radic, prensa, televisian).

La publicacién se realiza despendiende de la
importancia, impacto Departamental y Nacional,
Las naticias de mayor impacto se envian a los
medios nacionales,

Técnico de prensa
Auxiliar administrativo
de prensa

5. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION p
Y FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO

Versionl Emision del Documento
03-11-2007

Version 2 Se excluyen las actividades de Pubficacion y distribucion de la informacion
23-05-2013 en el periddico (Tiempos de Cambio)
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